REGULAMIN PORZADKOWY

DOTYCZACY ORGANIZACJI KURSOW, SZKOLEN, SZKOL
I INNYCH FORM SZKOLENIOWYCH
W MIEDZIOWYM CENTRUM KSZTALCENIA KADR
W LUBINIE

§1

Stuchacze wszystkich form szkoleniowych organizowanych przez Miedziowe Centrum Ksztatcenia
Kadr w Lubinie, w siedzibie spétki oraz w innych miejscach okreslonych przez Kierownika kursu
lub Dyrektora szkoty w harmonogramie zaje¢ — zobowigzani sa do $cistego przestrzegania zasad
porzgdkowych okreslonych niniejszym Regulaminem.

§2

Z chwilg przyjecia stuchacze zobowigzani sg do:

1. Systematycznego udziatu w  zajeciach  teoretycznych i  praktycznych  zgodnie
z programem i harmonogramem zajec.

2. Taktownego i kolezeriskiego zachowania w stosunku do innych uczestnikéw szkolenia oraz
przestrzegania wszelkich obowigzujacych zasad wspétzycia spotecznego

3. Przestrzegania porzadku i czystodci w salach dydaktycznych, korytarzach, sanitariatach oraz na
terenie przed budynkami.

§3
1. Jednostka dydaktyczna obejmuje 45 minut.
Mozliwe jest taczenie jednostek dydaktycznych, a wygospodarowany w ten sposéb czas mozna
przeznaczy¢ na wydtuzenie przerw lub proporcjonalnie skrécenia zajec.
3. Czas trwania przerwy ustala Kierownik kursu w uzgodnieniu z wyktadowcg prowadzacym
zajgcia. Przerwy powinny sie odbywac nie rzadziej niz co 2 jednostki dydaktyczne i trwaé
minimum 5 minut.

§4
Stuchacze przyjezdzajacy na zajecia samochodami moga korzysta¢ z parkingdw przed budynkami
MCKK pod warunkiem, ze pozostawiony samochdd nie bedzie utrudniat wjazdu i wyjazdu innym
uzytkownikom parkingu, w tym takze stuzbom p.poz, medycznym i porzadkowym.

§5
Zabrania sig palenia tytoniu w budynkach MCKK. Palenie dozwolone jest poza budynkami jedynie
w miejscach do tego wyznaczonych, w ktdrych znajduja sie popielniczki.



§6
~Whnoszenie i spozywanie napojéw alkoholowych (wigcznie z piwem) oraz przebywanie w stanie
nietrzezwosci na terenie MCKK jest zabronione.

§7
Na terenie placowki MCKK stuchacze i wyktadowcy zobowigzani sg zachowywaé sie w sposéb nie
utrudniajacy uczestnictwa w zajeciach innym uczestnikom szkoled oraz osobom prowadzacym
zajgcia. W szczegdlnosci zobowiazuje sie do wyciszenia i nie korzystania z telefonéw komérkowych
w trakcie zajec.

§8
1. Osoby uczestniczace w zajeciach praktycznych na Poligonie Szkoleniowym MCKK przy
obstudze maszyn i poruszaniu sie po placu manewrowym, zobowiazane sg do
bezwzglednego przestrzegania Regulaminu Ruchu Maszyn Gérniczych. Wszystkie polecenia
instruktoréw powinny by¢ wykonywane sumiennie i z zachowaniem zasad bezpieczeristwa.
2. W trakcie zaje¢ za placu manewrowym moga znajdowaé sie jedynie uczestnicy i
instruktorzy zajec¢ praktycznych oraz osoby upowaznione przez kierownictwo placéwki.

§9

1. Uczestnicy wszystkich form szkoleniowych w MCKK otrzymujg materiaty szkoleniowe
w formie izakresie merytorycznym ustalonym przez Kierownika kursu w uzgodnieniu
z wyktadowcami prowadzacymi zajecia. Materiaty te przeznaczone sa jedynie do uzytku
wtasnego stuchacza i nie zezwala sig na ich kopiowanie i rozpowszechnianie w jakiejkolwiek
formie.

2. Zabrania sig, bez zgody Kierownika kursu lub wyktadowcy prowadzacego zajecia,
fotografowania, kopiowania oraz nagrywania materiatéw dydaktycznych, w tym takze
plansz i przekrojow, oraz zaje¢ badz egzamindw we fragmentach lub w catosci.

§ 10

1. Egzaminy oraz sprawdziany wiedzy i umiejetnosci prowadzone sg na zasadach okreslonych
w programie szkolenia. Kierownik kursu lub wyktadowca prowadzacy przedstawia je
uczestnikom na pierwszych zajeciach.

2. Zdajacy zobowiazani sg do pracy samodzielnej zgodnie z zasadami przedstawionymi przez
prowadzacego egzamin lub sprawdzian. Kierownik kursu dba o zapewnienie warunkéw
umozliwiajgcych samodzielng prace kazdemu zdajgcemu.

3. Jakiekolwiek zakt6écenie przebiegu egzaminu lub niesamodzielne wykonanie pracy
egzaminacyjnej lub sprawdzianu moze skutkowaé usuniecie zdajacego z sali oraz
uniewaznieniem egzaminu. Decyzje w sprawie podejmuje osoba lub komisja
przeprowadzajaca egzamin lub sprawdzian.



4. Zabrania sig wnoszenia na egzamin lub sprawdzian wtgczonych telefonéw komérkowych,
dyktafonéw oraz innego sprzetu elektronicznego, a takze $ciag i materiatéw szkoleniowych
poza wskazanymi (dopuszczonymi) przez osobe lub komisje przeprowadzajaca egzamin lub
sprawdzian.

5. Zdajacy ma prawo wgladu do swojej pracy pisemnej w obecnosci Kierownika kursu lun
Komisji bezposrednio po ogtoszeniu wynikéw egzaminu.

§11
1. Wszyscy stuchacze zobowiazani s do pozostawiania ptaszczy, kurtek oraz innego wierzchniego
okrycia w szatni. Szatnia jest bezptatna.
2. Ze wzgledu na bezpieczerstwo eksploatacji wyposazenia sal komputerowych zabrania sie
spozywania positkéw i napojéw na stanowiskach komputerowych oraz przebywania w salach
komputerowych w okryciach wierzchnich.

§12
Osoba ktéra wyrzadzita szkode, np. przez uszkodzenie wyposazenia, zobowiazana jest do
naprawienia tej szkody do wysokosci ustalonej przez Zarzad MCKK.

§13
1. Wobec oséb drastycznie naruszajgcych zapisy niniejszego regulaminu wyciagniete zostang
konsekwencje w postaci:
- kary nagany;
- skreslenia z listy stuchaczy;
- poinformowania pracodawcy - w przypadku stuchaczy kierowanych przez zaktad pracy.
2. Kary powyzsze moga by¢ udzielane tacznie.
3. Kary powyzsze wymierza Prezes Zarzadu, Kierownik kursu lub Dyrektor Szkoty.
Od decyzji o wymierzeniu kary stuzy odwotanie do Zarzadu Miedziowego Centrum Ksztatcenia
Kadr w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

§14
1. Szczegdétowe prawa i obowigzki stuchacza okre$la umowa zawarta z MCKK, statut MCKK oraz w
przypadku szkot — statut Szkoty.
Wszystkie w/w dokumenty znajduja sie do wgladu u Kierownika kursu lub Dyrektora szkoty.
3. Kierownik kursu jest zobowigzany poinformowal uczestnikéw szkolenia na pierwszych
zajeciach o zapisach niniejszego regulaminu i fakt ten odnotowa¢ w dzienniku zajec.

§ 15
Skargi i wnioski nalezy zgtasza¢ do Zarzadu MCKK w godzinach urzedowania, tj.
od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.



§16
1. Regulamin niniejszy obowigzuje od 01.05.2012r .
2. Petny tekst Regulaminu jest dostepny u Kierownika kursu oraz na oficjalnej stronie
internetowej Miedziowego Centrum Ksztatcenia Kadr w Lubinie.

Regulamin zatwierdzono Uchwata Zarzadu Nr 3/2012 z dnia 02.04.2012r.

Regulamin wprowadzono w zycie Poleceniem stuzbowym Nr 9/2012 Prezesa Zarzadu MCKK
z dnia 25.04.2012 z moca obowigzywania od 01.05.2012r.

Jednocze$nie przestajg obowigzywaé zapisy ,Regulaminu porzgdkowego uczestnikéw kurséw
szkolen, szkét itp. form szkoleniowych w Miedziowym Centrum Ksztatcenia Kadr Spétka z o.o.
w Lubinie” zatwierdzonego uchwatg Zarzadu nr 20/2000 Zarzgdu MCKK

z dnia 13.11.2000.
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